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TỜ TRÌNH
Về công tác chuẩn bị tổ chức lớp tập huấn giảng viên 

với chủ đề về “năng lượng bền vững”
từ ngày 11/6 - 23/6/2018 tại phòng Thực hành dự án


Kính gửi:     
- Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh
- Khoa Công nghệ Điện - Điện tử
· Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp
· Phòng Quản trị - Dịch vụ
Căn cứ Quyết định số 4959/QĐ-UBND ngày 22 tháng 9 năm 2016 của Ủy Ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về phê duyệt việc tiếp nhận khoản viện trợ phi dự án do tổ chức Asia Society for Social Improvement & Substainable Tranformation, Philippines tài trợ;
Căn cứ theo đề nghị và kế hoạch triển khai dự án đào tạo Thợ điện xanh của tổ chức phi chính phủ Châu Á Thái Bình Dương ASISST Asia;
Nhằm chuẩn bị cho công tác tổ chức lớp tập huấn giai đoạn 2 về năng lượng bền vững thuộc dự án Thợ Điện xanh, phòng QLKH - HTQT kính báo cáo kế hoạch tổ chức tập huấn, cụ thể như sau:

1. Thời gian tập huấn: Từ ngày 11/6 đến ngày 23/6/2018.
2. Địa điểm: Phòng Thực hành của dự án.
3. Giảng viên:

- Ông Michael Stark, chuyên gia của tổ chức GIZ, Đức đến từ dự án ODA
- Ông Ad, chuyên gia

- Ông Nguyễn Minh Đức, giảng viên của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM
4. Chương trình học: (file đính kèm)
5. Đối tượng học:

- Giảng viên của khoa Công nghệ Điện - Điện tử của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh (số lượng 10 người).

- Giảng viên của các trường cao đẳng trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh (số lượng 05 người).
6. Các đề nghị thực hiện và hỗ trợ:

a) Khoa Công nghệ Điện - Điện tử

- Lập danh sách đề cử 10 giảng viên tham gia lớp tập huấn.

- Bố trí giảng viên trong coi lớp trong suốt thời gian tập huấn.
b) Phòng QLKH – HTQT

- Thiết kế băng rôn phục vụ công tác tổ chức lớp tập huấn.

- Thực hiện công văn mời giảng viên các trường tham gia lớp tập huấn.

- Bố trí người hỗ trợ lớp tập huấn trong thời gian tập huấn.
c) Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp
- Các chuyên gia ra vào cổng: từ ngày 11/6 – 23/6/2018.

- Các Giảng viên tập huấn ra vào cổng: từ ngày 11/6 – 23/06/2018.
d) Phòng Quản trị - Dịch vụ

- Chuẩn bị nước uống cho chuyên gia và giảng viên từ ngày 11/6 – 23/6/2018.

- Hỗ trợ chuẩn bị khu vực để thực hành lắp đặt thiết bị năng lượng mặt trời.

- Hỗ trợ thực hiện băng rôn để chụp hình làm tư liệu cho Trường, cụ thể như sau:

· Thời gian treo: Thứ Bảy, ngày 09/6/2018.

· Địa điểm treo: Phòng Thực hành của dự án.

· Nội dung băng rôn: (theo file thiết kế).

- Vệ sinh khuôn viên trước phòng thực hành và khu vực thực hành trong thời gian từ ngày 11/6 – 23/6/2018.


Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế kính mong Hiệu trưởng chấp thuận và chỉ đạo cho thực hiện. Xin trân trọng cảm ơn.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày…..tháng 5 năm 2018
	HIỆU TRƯỞNG
Phạm Hữu Lộc


	Phòng QLKH - HTQT
     Nguyễn Ngọc Trang


